INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

”~
Nombre completo del Contratista: Astrid Noemi Véliz Voc/ / CUl: 2723225710101
Ndmero de contrato: DGDR-029-188-2022 ~ Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos~" el Nit del Contratista: 89988299
Nudmero de Factura: 1971535903 Serie: 1E6C2EB9 .~
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 /S Periodo del Informe: SEPTIEMBRE .
Monto Total del Contrato Q 83,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos
Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Centros Deportivos y Recreativos de Ia Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién
General del Deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técenicos, en la
prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que ingresan en el Departamento de Centros Deportivos.

2. Se brindd apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Se brindé apoyo en la atencién via telefénica a los diferentes Centros Deportivos a cargo del Departamento de Centros Deportivos.

4. Se brindé apoyo en la redaccién de documentos del Departamento de Centros Deportivos.

5. Se brind6 apoyo en la realizacién de scanner y fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital y fisico en
el érea del Departamento de Centros Deportivos.

6. Se brind6 apoyo en la revisién de actividades semanales y de instructores de las academias deportivas a cargo del Departamento de
Centros Deportivos.

Astrid Noemi Veliz Yoc .- Ingeniera. Vera Joan Brenner Corzo
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